
 

Übach-Palenberg, 12.08.2020 
 
 
 
Liebe Eltern, 
liebe Schülerinnen und Schüler, 

für unsere Schule hat die Stadtverwaltung Übach-Palenberg eine vollständig 
kostenfreie Onlineversion von Office365 erworben. Hierzu gehören u.a. die 
Programme Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook sowie Teams. Dazu kommt 
als Cloud-Speicher OneDrive. 

D.h., man kann an einem PC/Laptop die Webversionen von Word, PowerPoint, 
Excel, OneNote, Outlook und der anpassbaren Microsoft Teams-Umgebung für 
gemeinsames Lernen ausschließlich über einen Internet Browser, wie Chrome, 
Firefox, Edge o.ä. verwenden. 

Die ersten Schritte zur ersten Anmeldung bei Office365 sind in der Anleitung zu 
finden. 

Auf mobilen Endgeräten muss man die Office365-Apps (Word, Excel, PowerPoint, 
Outlook und Teams) einzeln installieren. Hier ist auch eine Anmeldung über die von 
der Schule verteilten Zugangsdaten erforderlich. 

Für eine schnelle und direkte Kommunikation sehen wir das Programm Teams vor. 
Es handelt sich um eine Plattform, die Chats, Besprechungen, Notizen und Anhänge 
kombiniert. Es sind Telefon- und Videokonferenzen möglich. 

Sie erhalten Teams über den Playstore von Google oder den AppStore von 
Apple. Die Nutzung als App ist auch auf dem PC oder Notebook möglich. Nach der 
Installation der App muss man nur die Office365-Zugangsdaten 
(Benutzername+Passwort) eingeben. Der Vorteil dieser Plattform ist, dass nur 
Mitglieder der Schulgemeinde hier in Kontakt treten können. Diese Plattform wird von 
der Schule verwaltet. 

 

Sollten Sie Fragen und / oder Probleme haben, so wenden Sie sich an 

s.weiss@cmg365.de oder i.frings@cmg365.de oder m.koehler@cmg365.de 

Mit freundlichen Grüßen 

Ileana Frings und Markus Köhler 
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