Padagogische Konzepte Vertretungskonzept \Easp

Folgende Vereinbarungen sind getroffen, um Unterrichtsausfall méglichst sinnvoll zu

kompensieren oder nicht entstehen zu lassen:

- Ist eine Lehrperson erkrankt, so informiert sie bis spatestens 7.30h die Schule Uber den
Anrufbeantworter: 02451 9312-75. Hier kdnnen telefonisch Nachrichten hinterlassen
werden, die die Lerngruppe erreichen sollen (nur kurze Hinweise). Spontan auftretende
Verhinderungen werden uber die Ublichen Kommunikationskanéle gemeldet und
maoglichst zlgig den Vertretungsplanern mitgeteilt.

- Ist eine Lehrperson mit Voraussicht verhindert, z.B. Fortbildung, stellt sie fur die
Lerngruppen Aufgaben, die entweder von der vertretenden Lehrperson mit der Gruppe
bearbeitet werden oder bei Sll-Kursen im Eigenverantwortlichen Arbeiten (EVA) zu
Hause oder in der Schilerbilcherei erledigt werden. Diese Aufgaben kdnnen in der
Regel Uber die jeweiligen Klassen- bzw. Kurs-Teams verschickt werden. Wenn méglich,
wird dies Uber den Vertretungsplan bekannt gegeben. Die Vertretungsplaner und die
Mitarbeiterinnen der Blicherei organisieren (nur) im Notfall Vervielfaltigung bzw.
Weiterleitung von Aufgaben (z.B. bei Klausuren).

« Die Vertretungsplaner setzen die vorhandenen Bereitschaften (Vollzeit 2 Stunden, Teilzeit
1 Stunde) in die Vertretung ein, sofern nicht im Vorfeld Absprachen von Lehrkréften
stattgefunden haben. Diese Absprachen sind mit der SL bzw. den Vertretungsplanern
abzuklaren.

- Die Bereitschaften werden bevorzugt nach Lehrkréaften, die in der Klasse unterrichten
oder die das zu vertretende Fach unterrichten, eingesetzt.

+ In den meisten Lerngruppen ist durch die digitalen Schulbtcher auch fir den
Vertretungsfall Material vorhanden. Liegt kein Material vor, kbnnen die eingesetzten
Lehrkrafte auf die Vertretungsmaterialien, die in der Blcherei fur verschiedene Facher
vorliegen, zurtickgreifen.

« Nur im Notfall kénnen Lerngruppen mit einer Aufgabe (!) in die Blicherei geschickt
werden, wenn dies mit den Aufsicht fihrenden Mitarbeiterinnen besprochen ist. Dies

erfolgt nur durch die Schulleitung und die Vertretungsplaner.
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